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 :احراز شغل انباردار طیشرا

 پلمی: حداقل د لاتیتحص 

 سال 2کار: حداقل  سابقه 

 : ازیموردن یهاآموزش

 یاصول انباردار دوره 

 5 ینظام آراستگ دورهS 

 قیاطفاء حر دوره 

 هیاول یهاکمک 

 با کالاها و محصولات سازمان ییآشنا 

 در انبار ییجابجا زاتیبا تجه ییآشنا 

 قابل اشتعال و حساس در انبارها یبا کالاها ییآشنا 

 یاضطرار طیواکنش در شرا یآمادگ 

 :انباردار فیشرح وظا

 انباردار در ادامه آمده است یها تیمسئول نیترمهم 

 هاواحد در رابطه با آن یهاتیو همسو نمودن فعال تیفیک یمشخط درک 

 به اهداف و برنامه واحد انبار یابیدر جهت دست تلاش 

 به آن ییگوجهت پاسخ یانبار و آمادگ ندیفرآ یهاو فرصت هاسکیاز ر اطلاع. 

 بهبود در حوزه انبار به مسئول مافوق شنهادیپ ارائه 

 به داخل انبار رمجازیاز ورد اشخاص غ یریجلوگ 

 ن انبارهاداشتو مرتب نگه زیتم 

 نهیواردشده به محل قرنط یکالا انتقال . 

 انبار دیموقت / رس دیواردشده و ثبت تعداد/مقدار در فرم رس یتعداد کالا شمارش. 

 ریشده جهت ورود و خروج کالا نظمشخص ستمیس تیرعا FIFO ای LIFO. 

 کالا به کالاها نگیکد کالا مطابق دستورالعمل کد صیتخص 

 شده مشخص یهامحل ایها قفسه ایکالاها  یکالا )شامل کد کالا ، نام کالا ( بر رو ییپلاک شناسا ایبرچسب  نصب

 .در انبار

 در زمان ورود به انبار یداریخر یکالا قیجهت تصد کنندهقیبا واحد تصد یهماهنگ. 

 درخواست کالا ایمطابق حواله خروج کالا  یارسال به محل درخواست ایکننده و کالا به درخواست لیتحو . 
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 مراجعه کنید. www.kasebyaar.comجهت مشاهده موارد بیشتر به وبسایت 

....................تاریخ: ...........  

...............................شماره فایل:   

...............................پیوست:   

دارانبارشرح وظایف   

 

 محصول/هیانباردار انبارمواداول یکالا و استانداردها دمانیکالا مطابق نقشه چ انبارش . 

 شدهکالا به محل مشخص ییدر جابجا یمنینکات ا تیرعا . 

 انبار نیبه مراجع ییانبار و پاسخگو یاز اقلام موجود محافظت. 

 شدهار در محل مشخصو محافظت و مراقبت از آن در انب یاموال مشتر افتیدر. 

 در سازمان( تموضوعی صورت در …کالا در انبار ) مثلاً دما ، رطوبت و  ینگهدار یطیمح طیشرا کنترل 

 کالا در انبار ییجابجا زاتیو مراقبت از تجه ینگهدار. 

 انبار به مسئول انبار رساختیو ز زاتیتجه یخراب اعلام. 

 آن فیتکل نییانبار به مسئول انبار جهت تع ینگهدار طیاز شرا ینامنطبق ناش یکالاها اطلاع 

 کننده و ثبت ورود و خروج آن در انباربه درخواست یامان یکالا لیتحو. 

 به داخل انبار رمجازیاز ورود اشخاص غ یریجلوگ 

 در انبار اتیاز استعمال هرگونه دخان زیپره. 

 یادوره یانبارگردان ندیدر فرآ یهمکار . 

 شدهیزیربرنامه یآموزش یهادر دوره حضور . 

 انبار ریمد یمحوله از سو فیوظا ریسا انجام. 

 و … 
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